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HANKEKORRA EESMARK JA HANGETE LABIVIIMISE ULDPOHIMOTTED

Hankekord (edaspidi kord) reguleerib AS Ida-Tallinna Keskhaigla (edaspidi ITK) hangete
planeerimist, ettevalmistamist, labiviimist, hankemenetluse tulemusel raam- voi hankelepingu
sO0lmimist ja muutmist ning lepingute tditmise iile jarelevalve teostamist, tagamaks ITK huvide,
siinhulgas rahaliste huvide maksimaalse kaitse.

Hangete lébiviimisel tuleb alati jargida RHS §-st 3 tulenevaid tildpohimotteid, muuhulgas:
o rahalisi vahendeid peab kasutama sdistlikult ja otstarbekalt tagades konkurentsi korral
erinevate pakkumuste vordlemise teel parima voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte;

. hangete korraldamine peab tagama hangete lébipaistvuse ja kontrollitavuse;

. hangete labiviimisel tuleb efektiivselt dra kasutada olemasolevat konkurentsi;

o hanked viiakse 1dbi selliselt, et hangete korraldamisel kaasneks ITK-le vdimalikult viike
halduskoormus, sh ajakulu, eelarveliste vahendite kulu ning t66joukulu;

o hangete ldbiviimisel tuleb véltida konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

o voimaluse korral tuleb eelistada keskkonnasééstlikke lahendusi.

ITK sisest kaupade, teenuslepingute ning ehitus- ja remonditédde tellimist struktuuriiiksuste poolt
reguleerib korra Lisa 1. ITK sisene kaupade, teenuste ja ehitus-remonditoéde tellimise juhend.

Korda rakendatakse kooskolas riigihangete seadusega (edaspidi RHS). Korras reguleerimata
kiisimustes juhindutakse seadustest ja teistest digusaktidest, ITK muudest kordadest ja eeskirjadest
ning juhatuse otsustest.

Valdkonna hankija ja valdkonna eest vastutav struktuuriiiksuse loetelu, samuti hankekorraga
seotud dokumendid ja lisad kinnitab ITK juhatus.

KEHTIVUS

Kord kehtib koigis haigla struktuuriiiksustes.

VASTUTUS

Korra uuendamise eest vastutab digus- ja hankeosakonna juhataja.
Korra tditmise eest vastutavad hankeprotsessi kaasatud isikud korras nimetatud tegevuste 10ikes.

KASUTATAVAD MOISTED

Hange — koigi ITK poolt sisseostetavate asjade, teenuste ja ehitustddde soetamine ning

kontsessioonilepingute sdlmimine. Hanked jagunevad kédesoleva korra mdistes jargmiselt:

o riigihange — hange, mille eeldatav maksumus asjade ja teenuste hankelepingu korral on ilma
kéibemaksuta 30 000 EUR ja rohkem, ehitustoode hankelepingu ja teenuste kontsessiooni
korral ilma kdibemaksuta 60 000 EUR ja rohkem;

o viikehange — hange, mille eeldatav maksumus on ilma kdibemaksuta asjade ja teenuste
hankelepingu korral alla 30 000 EUR, chitustodde hankelepingu ja teenuste kontsessiooni
korral ilma kaibemaksuta alla 60 000 EUR;

o sotsiaal- ja eriteenuste hange — RHS § 126 16ikes 1 nimetatud hanked (sh sisseostetav
tervishoiuteenus), mille jaotumist riigihankeks ja vdikehankeks reguleerib korra punkt 10.

Hankeplaan — riigihangete labiviimise plaan iiheks eelarveperioodiks.

Hankekord
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Turu-uuring — riigihankele eelnev konsultatsioon hankelepingu eseme tipsemaks piiritlemiseks
ja riigihanke ettevalmistamiseks.

Huvide konflikt - huvide konflikt ITK hangetes on ITK to6taja ametikohustuste ja erahuvide
vastuolu, kus erahuvid vdivad mojutada ametikohustuste tditmist. ITK toGtajal voi tema ldhedasel
on isiklik huvi otsuses v0i toimingus, mida ta ise peab tegema v4i mida ta saab mojutada antud
hankel:

Tegelik huvide konflikt — ITK to6taja peab tegema otsuse hankel, kus on tegemist selgelt
tema erahuvidega;

Nailine huvide konflikt — ITK to6taja, kes on kaasatud hankeprotsessi ja kellel esinevad
antud hanke raames erahuvid, kuid ta ei osale otseselt otsuse tegemisel;

Potentsiaalne huvide konflikt - kui vdib arvata, et tulevikus voivad ITK todtajal, kes on
kaasatud hankeprotsessi, erahuvid avaldada mdju t66taja otsuse tegemisele.

HANGETE PLANEERIMINE

1 Riigihangete planeerimine, hankeplaani koostamine ja kinnitamine

1.1 Eelarve perioodiks (kalendriaastaks) planeeritavate hangete kohta koostatakse hankeplaan,
mis kinnitatakse ITK juhatuse poolt hiljemalt uue aasta esimesel koosolekul.

1.2 Hankeplaani kantakse planeeritavad hanked, mille eeldatav maksumus kalendriaastas on
vOrdne vai iiletab riigihangete piirmééra.

1.3 Hankeplaani kinnitab ja muudab juhatus.

1.4 Hankeplaani mirgitakse hangitava asja, teenuse voi ehitustod, mille eelarve on vdrdne voi
tiletab riigihanke piirméaira:

e riigihanke objekti nimetus;
e hankemenetluse liik;
e hanke eeldatav algusaeg kvartali tipsusega.

1.5 Valdkonna hankija (Lisa 2) summeerib samaliigiliste asjade, teenuste voi echitustoode
lepingute eeldatava maksumuse ning esitab hiljemalt 25. novembriks hankejuhile andmed
planeeritavate riigihangete kohta.

1.6 Hankejuht v&i tema poolt volitatud isik analiiiisib esitatud hangete summeerimise voimalusi
ja teeb vajadusel ettepaneku koondada valdkonna hankija poolt esitatud hankevajadused.

1.7 Hankejuht koostab hankeplaani kavandi koost6ds finantsjuhi, meditsiinitehnika osakonna
juhataja ja valdkonna hankijatega, 1dhtudes muuhulgas pdhimdttest, et samalaadsed ja
sarnase funktsionaalsusega asjad, teenused voOi ehitustodod on koondatud iihtseteks
hangeteks.

1.8 Hankeplaani kantakse muuhulgas:

e jargmisel perioodil vajalikud raamlepingud (1oppevad ja uued), mille sdlmimiseks on
vajalik 14bi viia riigihange;

e selleks hetkeks teadaolevad muud haigla toimepidevuseks vajalikud jargmise aasta
riigihanked;

e jooksva aasta hankeplaanist jirgmisesse aastasse lilkkunud riigihanked.

1.9 Hankejuht esitab hankeplaani kavandi juhatusele hiljemalt detsembri kuu viimaseks juhatuse
koosolekuks.

1.10 Juhatus kinnitab hankeplaani hiljemalt uue aasta esimesel koosolekul.

1.11 Valdkonna hankija voi valdkonna eest vastutav struktuuriiiksuse juht esitavad viivitamatult
hankejuhile informatsiooni aasta jooksul tekkiva riigihanke vajadusest.

1.12 Hankeplaani muutmise vajaduse ilmnemisel esitab hankejuht juhatusele taotluse
hankeplaani muutmiseks hiljemalt kahe nddala jooksul hankeplaani muutmise vajaduse
selgumisest.

1.13 Juhatuse otsuse jérgselt edastab hankejuht hankeplaani ja hankeplaani muudatused
vitvitamatult ITK vélisveebi eest vastutavale tootajale vilisveebis avaldamiseks.
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2 Viikehangete planeerimine

2.1 Planeeritavate ja labiviidavate vdikehangete osas peab arvestust valdkonna hankija (eraldi
plaane ei kinnitata).

2.2 Viikehanke plaanis kajastuvad muuhulgas:

2.2.1 planeeritavad ehituse vdikehanked maksumusega alates 5 000.00 eurost kdibemaksuta;

2.2.2 planeeritavad meditsiiniseadmete vidikehanked maksumusega alates 5 000.00 eurost
kédibemaksuta.

2.3 Valdkonna hankija koostab varude viikehangete nimekirja varudele, mille eelmise
eelarveperioodi kogumaksumus tiiletab 20 000.00 eurot kidibemaksuta ning valdkonna
hankija hinnangul on hankeobjekti osas jatkuv vajadus.

3 Huvide konflikti viltimine hangetel

3.1 Hangete ldbiviimisel tuleb igal hankeprotsessi kaasatud isikul jdlgida, et tal ei oleks selle
hanke raames tegelikku, niilist ega potentsiaalset huvide konflikti, mis mojutab voi voib
mojutada tema poolt tdidetavaid iilesandeid.

3.2 Huvide konflikti olukordade ennetamiseks hangetel tdidavad riigihanke hankekomisjoni
litkkmed ning teised hankele kaasatud spetsialistid voi hindajad enne juhatuse otsuse tegemist
riigihanke valjakuulutamiseks riigihanke ldbiviimiseks erapooletuse, konfidentsiaalsuse
ning huvide deklaratsiooni (Lisa 3).

3.3 Kui hankekomisjoni liige ei saa kinnitada endal antud hankes huvide konflikti puudumist,
peab ta end taandama hankekomisjoni t6dst.

3.4 Huvide konflikti ilmnemisel teavitab ITK tdotaja, kes on kaasatud hankeprotsessi,
viivitamatult antud hanke raames vastutavat isikut voi olles ise vastutava isiku rollis, oma
otsest juhti. Huvide konflikti ilmnemisel taandatakse hankekomisjoni liige, hankele kaasatud
spetsialist voi hindaja hankekomisjonist tagamaks huvide konfliktiga kaasnevad riskid
oleksid maksimaalselt maandatud.

3.5 Kui hankeprotsessis kasutatakse ITK vilist eksperti/spetsialisti, kehtivad tema suhtes kdik
korra punktis 3 ITK too6taja kohta esitatud nduded. Eksperti/spetsialisti teavitab korras
kehtivatest reeglitest otsene juht. Otsese juhina késitatakse eksperdi/spetsialisti suhtes
spetsialisti kaasanud ITK tdotajat.

3.6 Huvide konflikti viltimiseks on lisaks toodud juhised ITK Arieetika koodeksis ja
Korruptsiooni ennetamise ja huvide konflikti vdltimise juhendis.

4 Hanke eeldatava maksumuse arvutamine ning hanke osadeks jagamine

4.1 Hanke eeldatava maksumuse arvutab iildjuhul valdkonna hankija voi valdkonna eest
vastutava struktuuriiiksuse juht koost6os finantsteenistusega, ldhtudes RHS §-dest 23 — 28.

4.2 Hanke eeldatav maksumus arvutatakse ilma kédibemaksuta.

4.3 Hanke eeldatava maksumuse kindlaks méadramisel voib lahtuda muuhulgas turu-uuringute
tulemustest, olemasolevate, juba 16ppenud vdi eelneva perioodi hankelepingute
kogumaksumustest voi ekspert arvamustest.

4.4 Hanke eeldatav maksumus peab sisaldama kogu solmitava lepingu alusel maksmisele
kuuluvaid summasid, k.a lepingu pikendamise voimalusest tekkivaid voi koolituste
labiviimisega seotud summasid, v.a kdibemaks ja ettendgematud kulud.

4.5 Asjade hankelepingute, mille esemeks on asjade iilirimine, rentimine voi liisimine, samuti
teenuse osutamise lepingute eeldatava maksumuse kindlaks méadramisel tuleb ldhtuda:

e tihtajalise hankelepingu korral, hankelepingu eeldatavast kogumaksumusest selle
kehtivusaja jooksul. Arvesse tuleb muuhulgas votta  hankelepingu eeldatava
kogumaksumuse maédramisel intresse, krediidikulukuse maééra, vahendustasusid,
teenustasusid, kindlustustasusid vai korvalkulusid;

o tihtajatu hankelepingu voi hankelepingu korral, mille tdhtaega ei ole voimalik eeldatava
maksumuse méidramise ajal kindlaks méérata, eeldatav kuumakse korrutatuna 48-ga.

Hankekord
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4.6 Asjade voi teenuste hankelepingute, mis on oma olemuselt regulaarsed vo6i mida
kavatsetakse kindla tdhtaja jooksul uuendada, eeldatava maksumuse kindlaks maaramisel
tuleb ldhtuda:

e ceelnenud 12 Kkuu viltel sOlmitud jarjestikuste samalaadsete hankelepingute
kogumaksumus, mida on korrigeeritud, vottes vdimaluse korral arvesse ka eeldatavaid
muutusi ostetavates voi tellitavates kogustes vOi hinnas hankelepingu kehtivuse
jargmise perioodi véltel, voi

e esimese hankelepingu solmimisest arvates jargmise 12 kuu jooksul sdlmitavate
jarjestikuste samalaadsete hankelepingute eeldatav kogumaksumus.

4.7 Uhtegi hanke eeldatava maksumuse midramise aluse valikut ei vdi kasutada hanke
teostamiseks kehtestatud korra voi nduete eiramiseks. Kui hanke eeldatava maksumuse
arvestamine on voimalik mitmel meetodil ja nendest meetoditest vihemalt {ihe kasutamisel
oleks hanke eeldatav maksumus vOrdne kas lihthanke, riigihanke v&i rahvusvahelise
piirméairaga voi iiletaks vastavat piirmééra, peab ITK arvestama hanke eeldatava maksumuse
selle meetodi alusel.

4.8 Hanget ei tohi jaotada osadeks hanke teostamiseks kehtestatud korra voi nduete eiramiseks.

4.9 Hanke eeldatava maksumuse suurendamise vajaduse ilmnemisel pérast juhatuse otsuse
tegemist, esitab hankejuht juhatusele pohjendatud taotluse eeldatava maksumuse
suurendamiseks.

5 Viikehangete libiviimine

5.1 Viikehangete ldbiviimisega seotud toimingute, kaasa arvatud lepingu tditmise jarelevalve
ning dokumentide siilitamise eest vastutab valdkonna hankija vdi tema poolt méddratud
hanke ja/voi lepingu tditmise eest vastutav isik.

5.2 Viikehankeid viivad ldbi valdkonna hankijad omal algatusel viikevahendite ja pohivara
tellimuste alusel (Lisa 1. ITK sisene kaupade, teenuste ja ehitus-remonditddde tellimise
juhend).

5.3 Valdkonna hankija voib kokkuleppel hankejuhiga anda vidikehanke labiviimise diguse
Oigus- ja hankeosakonnale.

5.4 Viikehanke ldbiviimisel tuleb jargida jargmisi pohimotteid:

5.4.1 tagatakse RHS §-s 3 sitestatud iildpohimdtetest kKinnipidamine;

5.4.2 tagatakse kdesolevas korras viljatoodud huvide konflikti véltimise kohustuse tditmine;

5.4.3 vajadusel hindab enne hanke korraldamist hanget ldbiviiv td6taja turuolukorda ning
maidratleb potentsiaalsete pakkujate ringi;

5.4.4 tagamaks majanduslikult soodsaima pakkumuse viljaselgitamise ja pakkujate vordse
kohtlemise méératakse hanke ldabiviimiseks kindlaks koikidele pakkujatele rakendatavad
hindamiskriteeriumid,;

5.4.5 hanget labiviiv tootaja kontrollib esitatud pakkumusi ning selgitab vilja eduka pakkumuse.

Viikehanke ldbiviimise protsess

5.5 Viikehanke ldbiviimine toimub vastavalt punktis 5 sitestatule. Valdkonna hankija voib
viikehanget 1dbi viia ka riiklikus riigihangete registris E-riigihangete keskkonnas (RHR).

5.6 Valdkonna hankija esitab vorreldavate pakkumuste saamiseks kirjaliku (e-post) ettepaneku
koigile teadaolevatele voOi pakkujate rohkuse korral vdhemalt kolmele voimalikule
pakkujale.

5.7 Valdkonna hankija voib kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis pakkumuste esitamise
ettepaneku koostamise ja edastamise asemel pakkumuste vordluse aluseks votta
potentsiaalsete pakkujate muud miitigikanalid (e-poed, tavapoed jms). Muude miiiigikanalite
kasutamisel peab hanget ldbiviiv isik votma vorreldavad pakkumused vdhemalt kolmelt
potentsiaalselt pakkujalt. Muude miitigikanalite pakkumused peavad olema voetud vormis,
mis voimaldab kontrollida pakkumuste olemasolu.

Hankekord
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5.8 Juhul kui valdkonna hankija on pakkumuse esitamise ettepaneku esitanud mitmele
pakkujale, kuid saanud ainult iihe pakkumuse, loetakse vorreldavate pakkumuste esitamise
noue tdidetuks.

5.9 Viikehankel ei pea votma vorreldavaid pakkumusi, kui:

5.9.1 varude eeldatav kogumaksumus eelarveperioodil on alla 20 000.00 euro v&i varude suuremat
vajadust ei olnud eelarveperioodi alguses voimalik planeerida vastavalt korra punktile 2.3;

5.9.2 soetatava asja iihikumaksumus, tellitava ehitust6o voi teenuse maksumus on alla 5 000.00
euro ilma kiibemaksuta;

5.9.3 tegemist on sotsiaal- voi eriteenuse hankega, mille maksumus on alla 20 000.00 euro;

5.9.4 hankeobjekti soetamise vajadus on tekkinud ettendgematute siindmuste tagajérjel ddrmise
vajaduse tottu,

5.9.5 turul on tehnilistel vOi ainudigusega seotud pdhjustel ainult iiks jarjepidevust voi
tarnekindlust tagav pakkuja, mistdttu puudub turul konkurents;

5.9.6 hankeobjekti soetatakse samalt pakkujalt varem ostetud asjade osaliseks asendamiseks voi
teenuste edasi arendamiseks.

5.10 Eduka pakkuja valikul tuleb ldhtuda kehtestatud hindamiskriteeriumitest. Lisaks v3ib
madalaima maksumuse Kriteeriumile arvestada ka hankeobjekti kvaliteeti, garantiiaega,
kohapealset garantiiteenindust, lisavdimalusi ja muid ITK-le olulisi tingimusi eeldusel, et
nimetatud asjaolud on hindamiskriteeriumites kajastatud ning tagatud on pakkujate vordne
kohtlemine.

5.11 Pakkumused tuleb esitada e-posti teel voi muud digitaalset salvestamist voimaldavas vormis.

5.12 Juhul, kui pakkujatega peetakse lébirddkimisi, ei tohi ldbirddkimised moonutada
konkurentsi.

5.13 Viikehanke kohta koostab valdkonna hankija viikehanke protokolli. Protokolli ei pea
vormistama kui esineb korra punktides 5.9.1 — 5.9.3 nimetatud olukord.

5.13.1 Viikehanke protokolli tuleb mirkida eduka pakkuja valik juhul kui pakkumuse

maksumus on alates 5 000.00 eurost kdibemaksuta.

5.13.2 Viikehanke protokolli allkirjastavad valdkonna eest vastutav struktuuriiiksuse juht ja

hankeobjekti tellinud struktuuriiiksuse too6taja (Ioppkasutaja).

Viikehanke tulemusel lepingu sdlmimine

5.14 Viikehanke tulemusel solmitakse kirjalik leping vastavalt Lepingute solmimise ja tditmise
korrale.

5.15 Kirjalik leping on kohustuslik viikehangetel, mille maksumus on alates 5 000.00 eurot
kdibemaksuta ja selle kooskdlastavad enne allkirjastamist:
o valdkonna hankija;

o jurist;
o valdkonna eest vastutav juhatuse liige (kui pole lepingu allkirjastaja);
o finantsjuht voi pearaamatupidaja.

5.16 Meditsiiniseadmete vidikehangetel vormistab valdkonna hankija véljavalitud eduka
pakkumuse esitanud pakkujaga kirjaliku kinnituskirja (vorm Lisas 4) vdi lepingu, mille
alusel on vdimalik tuvastada vdahemalt jargmised tingimused:

o nimetus, omadused ja kogus;

. tarne asukoht ja tdhtaeg;
o tileandmise-vastuvotu tingimused ja kontaktisikud;
o maksumus ja maksetingimused;
o garantiitingimused (kui on kohaldatav).
Hankekord
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6 Riigihanked
6.1 ITK teostab riigihankeid riiklikus riigihangete registris E-riigihangete keskkonnas (edaspidi
RHR) e-hankena.

6.2 Riigihanke algatamine
6.2.1 Hanke ldbiviimiseks tuleb valdkonna hankijal vdi tema poolt kindlaks médratud isikul
vajadusel 14bi viia muuhulgas jargmised tegevused:

o kontrollida, kas hange on hankeplaanis ja kas raam- voi hankelepingu eseme
soetamiseks on rahalised vahendid olemas;

o viia vajadusel ldbi turu-uuring eeldatava maksumuse ja turutingimuste kindlaks
madramiseks ning votta kasutusele meetmed konkurentsi moonutamise drahoidmiseks
(RHS § 10);

o vajadusel teostada ITK sisene analiiiis ITK vajaduste véljaselgitamiseks;

o kontrollida, kas jooksval kalendriaastal voi viimasel 4 aastal on ITK-s lébi viidud
raam- voi hankelepingu esemega funktsionaalselt koos toimivaid v3i sama eesméargi
saavutamiseks hankeid.

6.2.2 Hanke ettevalmistamisega seotud toimingute nduetekohase ldbiviimise eest vastutab
valdkonna hankija.

6.3 Turu-uuringu ldbiviimine enne riigihanke alustamist

6.3.1 Turu-uuringu viib 1dbi valdkonna hankija, valdkonna eest vastutav struktuuritiksuse juht voi
nende poolt volitatud isik.

6.3.2 Turu-uuringu eesmérgiks on riigihanke alusdokumentidest turutingimuste kajastamine ning
seeldbi hankelepingu eseme tipsem piiritlemine.

6.3.3 Turu-uuring viiakse 14dbi vabalt valitud potentsiaalsete pakkujatega, ekspertide vdi turu
osalistega suuliselt, kirjalikku taasesitamist voimaldavas v4i kirjalikus vormis.

6.3.4 Turu-uuringus saadud informatsiooni tuleb riigihanke ettevalmistamisel kasutada
mittediskrimineerivalt ja konkurentsi mitte moonutavalt.

6.3.5 Turu-uuringu teostanud isik esitab turu-uuringu tulemused riigihanke eest vastutavale
isikule protokollina lisades juurde koik riigihanget mdjutavad turu-uuringus kogutud
andmed.

6.3.6 Juhatusel on digus enne riigihanke alustamise otsust nduda turu-uuringut kui valdkonna
hankija v4i valdkonna eest vastutav struktuuriiiksuse juht on jatnud selle 14bi viimata.

6.3.7 Riigihanke eest vastutav isik lisab {iilevaate turu-uuringust riigihanke alusdokumentide
juurde e-riigihangete registris selliselt, et oleks tagatud drisaladuse kaitse.

6.4 Riigihanke algatamiseks esitab valdkonna hankija v&i valdkonna eest vastutav
struktuuritiksuse juht hankejuhile riigihanke algatamiseks riigihanke ldbiviimise algatamise
taotluse (Lisa 5), milles on minimaalselt méaratud:

rilgihanke nimetus ja hankeplaani number;

struktuuritiksus ja riigihanke ldbiviimise taotluse esitaja;

hanke eeldatav maksumus;

selgitused eeldatava maksumuse kujunemise kohta;

hankeobjekti tehniline kirjeldus;

ettepanek hankekomisjoni litkmete méddramiseks vahemalt jargmises koosseisus:

- tehnilise kirjelduse eest vastutav isik;

- hankelepingu tditmise eest vastutav isik (kaupade teenuste tellija ja/voi
vastuvotja);

- hankeobjekti tehnilise kirjelduse ja pakkujate poolt hankeobjekti vastavuse
hindamise eest vastutav isik.
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o véljakuulutamiseta lébirddkimistega hanke puhul juriidilise isiku nimi, kellelt
hankeobjekt soetatakse ning hankemenetluse liigi' pdhjendus. Hankemenetluse liigi
pohjendusest peab iiheselt ndhtuma pdohjus viljakuulutamiseta ldbirddkimistega
hankemenetluse liigi valikuks, mis peab olemas kooskdlas RHS-s sitestatuga.

o hankelepingu eritingimused, pakkumuse hindamiskriteeriumid ja pakkujale esitatavad
kvalifikatsiooninduded.

6.5 Riigihanke ldbiviimise algatamise taotlus tdidetakse vajadusel koostoos Oigus- ja
hankeosakonnaga.

6.6 Riigihanke korraldamise otsustab ITK juhatus kehtestatud hankeplaani alusel otsusega,
milles on toodud:

6.6.1 hanke nimetus;

6.6.2 hankelepingu liik ja lepingu kestus;

6.6.3 hankemenetluse liik (véljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetluse korral selle
valiku alus);

6.6.4 riigihanke eeldatav maksumus;

6.6.5 hankekomisjoni koosseis, sh vidhemalt tehnilise kirjelduse, pakkujate poolt hankeobjekti
vastavuse hindamise ja riigihanke eest vastutav isik.

6.6.6 Erandina ei pea viljakuulutamiseta labirdakimistega hankemenetluse puhul juhatuse otsuses
madrama tehnilise kirjelduse eest vastutavat isikut ja hankekomisjoni koosseisu, kui leping
solmitakse vahetult peale juhatuse otsust eraldi riigihanke alusdokumente koostamata
juhatuse otsuse alusel.

6.7 Hankekomisjoni moodustamine ja padevus

6.7.1 Hankekomisjoni liikmed méératakse kindlaks juhatuse otsusega.

6.7.2 Hankekomisjon koosneb minimaalselt kahest ja maksimaalselt viiest isikust, kes on enne
komisjoni liilkmeks nimetamist andnud ndusoleku liikmeks hakkamiseks ja allkirjastatud
erapooletuse, konfidentsiaalsuse ning huvide deklaratsiooni.

6.7.3 Vihemalt iiks komisjoni liige peab omama hanke esemega seotud eriteadmisi. Kui vastav
eriteadmiste tase puudub, on lubatud hankekomisjoni koosseisu kaasata soltumatuid
eksperte, kes ei ole hankekomisjoni liikmed. Eelnimetatud isikud ei osale otsuste
langetamisel.

6.7.4 Hankekomisjoni litkkmeid ei pea asendama puhkuste, ldhetuste voi muu eemaloleku
perioodil.

6.7.5 Hankekomisjoni liikmed peavad olema erapooletud. Kui selgub, et hankekomisjoni liige ei
ole erapooletu v4i voib ndida erapoolik, peab komisjoni liige sellest enda komisjoni litkmeks
médrajale viivitamatult kirjalikult teada andma.

6.7.6 Hankekomisjoni liikmeks on keelatud olla isikul, kellel puhul esineb huvide konflikt v3i on
alust kahelda tema erapooletuses.

6.7.7 Hankekomisjoni t66vorm on koosolek. Vajadusel voib hankekomisjoni t66 korraldada
elektrooniliselt (e-koosolek). Koosoleku kutsub kokku hankekomisjoni esimees voi hanke
labiviimise eest vastutav isik.

6.7.8 Kdik hankega seotud otsused votab vastu juhatuse otsusega médratud hankekomisjon.

6.7.9 Hankekomisjon teeb otsuseid konsensuse alusel. Kui konsensust ei saavutata, suunatakse
kiisimus juhatusele otsustamiseks.

6.7.10 Hankekomisjoni iilesanneteks muuhulgas on:

e vajadusel hanke alusdokumentide muutmine;
e hanke alusdokumentide kooskdlastamine;

! Viljakuulutamiseta libirddkimistega (vkl) hankemenetluse liigi pShjendamisel tuleb lihtuda riigihangete seaduse
§-st 49.
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e koostoos riigihanke eest vastutava isikuga kontrollida pakkujate/taotlejate vastavust
kvalifitseerimistingimustele ning korvaldamise aluste puudumist, kontrollida
pakkumuste vastavust, pakkumuste hindamise, edukaks pakkuja viljaselgitamine ning
muud toiminguid, mis on vajalikud eduka pakkumuse vailjaselgitamiseks ja
hankekomisjoni koosoleku protokolli koostamiseks;

e raam- vdi hankelepingu kooskdlastamine vastavalt kehtestatud korrale;

e pakkujatega labirddkimiste pidamine.

6.8 RIiigihanke eest vastutava isiku iilesanded muuhulgas on:
6.8.1 Riigihanke alusdokumentide (edaspidi RHAD) ettevalmistamine
Riigihanke eest vastutav isik koostab koostoos valdkonna hankijaga punktis 6.4 esitatud
riigihanke ldbiviimise algatamise taotluse alusel RHAD ning esitab need 1ldbi
dokumendihaldussiisteemi (edaspidi DHS) hankekomisjoni litkmetele kooskolastamiseks.
6.8.2 Riigihanke avaldamine ja RHAD muutmine
Riigihanke eest vastutav isik esitab RHR-i hankemenetluse alustamiseks hanketeate ja
hankekomisjoni poolt kooskolastatud RHAD.
Riigihanke eest vastutav isik lisab hankekomisjoni liikmed hankija meeskonda RHR-is.
6.8.3 RHR-is esitatud kiisimustele vastamine
Riigihanke eest vastutav isik edastab riigihanke kohta ettevotjate ja huvitatud isikute poolt
esitatud pédringud vo&i kisimused tehnilise kirjelduse eest vastutavale isikule voi
hankekomisjonile vastamiseks ning tagab tdhtacgse vastamise labi RHR-I.
6.8.4 RHAD muutmine ja avaldamine
Riigihanke eest vastutav isik vormistab ja esitab RHR-i avaldamiseks RHAD parandused
ning muudatused, kooskdlastades need vajadusel eelnevalt hankekomisjoniga, va juhul, kui
muudatused on vigade parandused voi ei ole olulised (ei muuda hankeobjekti, ei kitsenda
konkurentsi, ei muuda hankelepingu eeldatavat maksumust) ning muudatused on
kooskdlastatud vihemalt tehnilise kirjelduse eest vastutava isikuga,;
6.8.5 Riigihanke eest vastutav isik teeb RHAD-sse tehtud muudatuste kohta (v.a vigade
parandused) mirke DHS-i ning lisab DHS-i muudetud dokumendi.
6.8.6 Riigihanke eest vastutav isik korraldab RHAD-s margitud niidiste vastuvotmise ja
sdilitamise pakkumuste avamiseni ja hindajatele edastamiseni.
6.8.7 Pakkujate ja pakkumuste kontroll, pakkujate vastavaks ja edukaks tunnistamine.
6.8.7.1 Riigihanke eest vastutav isik edastab koikidele hankekomisjoni liikmetele informatsiooni
riigihankes esitatud pakkumuste ja nende lisade kohta.
6.8.7.2 Riigihanke eest vastutav isik korraldab koost6ds hankekomisjoni litkmetega kontrolli
pakkujate/taotlejate  vastavuse tuvastamiseks kvalifitseerimistingimustele  ning
korvaldamise aluste puudumiseks, korraldab pakkumuste vastavuse kontrolli,
pakkumuste hindamise, pakkumuse edukaks tunnistamise ning muid toiminguid, mis on
vajalikud eduka pakkumuse véljaselgitamiseks ja hankekomisjoni koosoleku protokolli
koostamiseks.
6.8.7.3 Tehnilise kirjelduse eest vastutav isik teostab vastavalt oma piadevusele pakkumuste
vastavuskontrolli ning esitab kontrolli tulemuse e-kirja teel riigihanke eest vastutavale
isikule hankekomisjoni protokolli vormistamiseks.
6.8.7.4 Kuvalitatiivset hindamist teostanud hankekomisjoni liikmed, hindajad voi spetsialistid
esitavad oma hindamise tulemused kirjalikult (e-kirja teel voi paberkandjal) riigihanke
eest vastutavale isikule, kes teeb hindamisest kokkuvdtte ja mérgib selle koos pakkumuste
maksumuste vordlusega hankekomisjoni protokollis.
6.8.7.5 Riigihanke eest vastutav isik esitab vajadusel pakkujatele selgituspéaringud voi
lisadokumentide nouded l1dbi RHR-i. Hankekomisjoni teistel liikmetel ei ole pakkujatega
otsesuhtluse oOigust, koik selgituspdringud vahendab hankekomisjoni liikmete ja
pakkujate vahel riigihanke eest vastutav isik.
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6.8.8 Labiradkimistega hankemenetluste puhul korraldab riigihanke eest vastutav isik vajadusel
kokkusaamised hankekomisjoni liikmete ja pakkujate esindajate vahel ning koostab nende
alusel ldbirddkimiste protokolli.

6.8.9 Riigihanke eest vastutav isik koondab kontrollide ja hindamise tulemused hankekomisjoni
protokollis, vormistab protokollis otsused ning esitab hankekomisjoni protokolli
hankekomisjonile allkirjastamiseks 1dbi DHS-I.

6.8.10 Riigihanke eest vastutav isik edastab riigihanke otsused pakkujatele 14bi RHR-I.

7 Otsused hankemenetluses

7.1 Riigihangetes teeb hankeotsused moodustatud hankekomisjon, vilja arvatud juhul, kui ITK
seaduslik esindaja ei ole otsustanud teisiti.

7.2 Viikehangetes teeb hankeotsuseid valdkonna hankija voi nende poolt kindlaks maératud
isik(ud).

8 Raam- voi hankelepingu sélmimine ja muutmine

8.1 Raam- vdi hankelepingu sdlmib ITK seaduslik esindaja vdi tema poolt volitatud isik.

8.2 Riigihanke eest vastutav isik jdlgib eduka pakkujaga lepingu sOlmimiseks ooteaega,
vormistab lepingu eduka pakkujaga ning edastab lepingu Lepingute solmimise ja tditmise
korra alusel ITK kantseleile sdlmimise korraldamiseks.

8.3 Riigihanke eest vastutav isik teostab RHR-is riigihangete alase aruandluse hankelepingute
o0sas.

8.4 Raam- voi hankelepingu muutmine on erandlik toiming ning vastav otsus vajab igakordset
pohjendamist. Hanke ettevalmistamise kéigus arvestatakse muuhulgas eesmérki véltida
hankelepingu hilisemat muutmist.

8.5 Raam- voi hankelepingu tditmise eest vastutav isik kontrollib raam- v&i hankelepingu
nduetekohast tditmist ning tagab raam- voi hankelepingu muutmise vastavuse RHS
satestatuga.

8.6 Kui raam- voi hankelepingu muutmine on vajalik, esitab raam- voi hankelepingu tditmise
eest vastutav isik taotluse hankejuhile hankelepingu muutmise vajalikkuse ning pdhjenduste
kohta.

8.7 Hankejuht koostd0s juristiga koostab raam- voi hankelepingu muudatuse.

8.8 Hankelepingu tditmise eest vastutav isik korraldab hankekomisjoni liikmetele raam- voi
hankelepingu muudatuste tutvustamise.

9 Minikonkursid

9.1 RHS § 30 loikes 5 margitud raamlepingute alusel ldbiviidavate konkursside kord
(minikonkursside kord) sétestatakse raamlepingus. RHR-i kaudu viib minikonkursi 1abi
riigihanke eest vastutav isik, muu kanali kaudu viib minikonkurssi 14bi valdkonna hankija.

9.2 Minikonkursil votab koik hankega seotud otsused vastu konkursi lébiviimise eest vastutav
isik, kellel on digus kaasata teisi hankekomisjoni litkmeid voi ITK vastava valdkonna
tootajaid.

9.3 Minikonkursside tulemusest teavitab raamlepingu partnereid konkursi ldbiviimise eest
vastutav isik.

9.4 Minikonkurssi alusel sdolmitud hankelepingute sdlmimisele ja jarelevalvele kehtib korras
satestatud hankelepinguid puudutav reeglistik.

10 Sotsiaal- ja eriteenused
10.1 Sotsiaal- ja eriteenuste ldabiviimisel ldhtutakse kidesolevas korras ja riigihangete seaduse §-
des 126 - 127 sitestatust vastavalt hanke maksumusele.
10.2 Sotsiaal- ja eriteenuste piirméairad:
10.2.1 Sotsiaalteenuse otseoste teostatakse hangetele maksumusega alla 20 000.00 euro
kédibemaksuta, ldhtudes kdesoleva korra punktis 5 viljatoodud regulatsioonidest;
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10.2.2 Sotsiaalteenuse vdikehankeid teostatakse hangetele maksumusega alates 20 000.00 eurot

kdibemaksuta ja kuni sotsiaalteenuse riigihanke piirmairani, ldhtudes kdesoleva korra
punktis 5 viljatoodud regulatsioonidest;

10.2.3 Sotsiaalteenuse riigihanke piirmaér on 300 000.00 eurot kdibemaksuta;
10.2.4 Eriteenuse otseoste teostatakse hangetele maksumusega alla 10 000.00 euro

kdibemaksuta, ldhtudes kdesoleva korra punktis 5 véljatoodud regulatsioonidest;

10.2.5 Eriteenuse vidikehankeid teostatakse hangetele maksumusega alates 10 000.00 eurot

kdibemaksuta ja kuni eriteenuse riigihanke piirmééarani, ldhtudes kdesoleva korra punktis
5 véljatoodud regulatsioonidest;

10.2.6  Eriteenuse riigihanke piirméér on 60 000.00 eurot kdibemaksuta.

10.3

10.4

10.5

Sotsiaal- ja eriteenuste hanked mérgitakse hankeplaani, kui hanke ecldatav maksumus iiletab
sotsiaal- ja eriteenuse riigihanke piirmédira.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmédira iiletavatele hankeid korraldatakse vastavalt
korra punktile 6. Sotsiaal- ja eriteenuste hangete eritingimused (nt labirddkimiste voimalus)
peab hankekomisjon sidtestama RHAD-s.

Sotsiaal- ja eriteenuste hangetel, mis ei {ileta sotsiaal- v3i eriteenuse riigihanke piirméira,

juhindutakse korra punktist 6.

11 Lepingu tiitmise jirelevalve

111

11.2

11.3

11.4

115

11.6

11.7

12

12.1

12.2

Lepingu téditmise jdrelevalvet teostab hanke alustamise otsuses mdirgitud isik, lepingus
margitud isik voi selle puudumisel tehnilise kirjelduse eest vastutav isik, valdkonna hankija
voi valdkonna eest vastutava struktuuriliksuse juht olenevalt sellest, kellel on tavapérasest
tookorraldusest lepingu tiitmise jilgimise vdimalus.

Raam- vo&1 hankelepingust tulenevate kohustuste tditmise jarelevalve tdhendab kontrolli
lepingu poolte kohustuste nduetekohase tditmise iile. Muuhulgas tuleb jirgida raam- voi
hankelepingu tdhtacgadest kinnipidamist, kohustuste kvaliteetset tditmist ja nduete ning
pretensioonide esitamise Oigeaegsust. Lepinguga ITK-le vOetud rahalised kohustused
(iilekannete tegemine jms) tdidetakse ITK raamatupidamise sise-eeskirjas sitestatud korras.
Juhul, kui raam- voi hankelepingu tditmise kdigus tuvastatakse kohustuse rikkumine, on
lepingu tditmise eest vastutav isik kohustatud viivitamatult teavitama riigihanke eest
vastutavat isikut ja juristi voi vdikehangete puhul valdkonna hankijat kohustuse rikkumisest
ning tegema ettepanekuid edasiseks tegevuseks, siinhulgas vastavate diguskaitsevahendite
kohaldamiseks.

Koost6os riigihanke eest vastutava isikuga, jurist voi valdkonna hankijaga informeeritakse
teist lepingupoolt kohustuste mittenduetekohasest tditmisest.

Kui lepingu rikkumise tulemusel rakendatakse oiguskaitsevahendeid, leppetrahvi jne
edastatakse noudevaldus ITK kantseleile (info@itk.ee) DHS-is registreerimiseks ning
teadmiseks pearaamatupidajale.

Teise poole poolsete kohustuste tditmisest (nt iileandmise-vastuvotmise akti
allkirjastamisest) teavitab lepingu tditmise jarelevalvet teostav isik viivitamatult riigihanke
eest vastutavat isikut voi valdkonna hankijat.

Lepingu tditmise jarelevalve 10peb lepingu kehtivusaja 10ppemisega voi garantii kehtivusaja
16ppemisega, kui garantii kehtivusaeg iiletab lepingu kehtivusaega.

Dokumentide siilitamine ja arhiveerimine

Hangete dokumente siilitatakse lepingust tulenevate kohustuste tditmisele jargnevad 7
majandusaastat.

Viikehangete, millele laieneb vorreldavate pakkumuste kiisimise voi protokolli koostamise
kohustus, dokumendid (riigihanke labiviimise taotlus, pakkumus, protokoll, kokkulepe)
registreerib valdkonna hankija DHS-is, luues DHS-is erinevate dokumentide vahel seosed
(vajadusel ka juhatuse vdikehanke alustamise otsusega).
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Viikehangete, millele ei laiene vorreldavate pakkumuste kiisimise ja protokolli koostamise
kohustust, olulised dokumendid séilitab valdkonna hankija digitaalses vormis ITK
failiserveris (P-kettal) nii, et kdik vastava valdkonna viikehangete dokumendid oleksid
sdilitatud tihetaoliselt. Oluliseks peetakse dokumente, mille pdhjal on vdimalik tagantjargi
moista vidikehanke kulgu.

Meditsiiniseadmete varuosade ja hoolduse puhul siilitatakse koik asjassepuutuvad
dokumendid programmis Alldevice.

Riigihangete RHAD ja pakkumused séilitatakse E-riigihangete keskkonnas. Valdkonna
hankija registreerib lisaks RHAD ja muud asjassepuutuvad riigihankega seotud dokumendid
DHS-is, luues DHS-i seosed juhatuse riigihanke alustamise otsusega.

Meditsiiniseadmete riigihangete hankeobjekti vastuvotuaktid registreerib DHS-is lepingu
jarelevalve eest vastutav isik luues DHS-is seosed lepinguga.

Lepingu Idppemisest informeerib raamatupidamisosakonda ja kantseleid lepingu tditmise
eest vastutav isik.

Hangetega seotud lepingute sdilitamine ja arhiveerimine toimub vastavalt Lepingute
solmimise ja tditmise korrale.

SEOTUD DOKUMENDID

Eelarvete menetlemise kord

ITK drieetika koodeks

Korruptsiooni ennetamise ja huvide konflikti valtimise juhend

Lepingute sOlmimise ja tiditmise kord

agrONE

Raamatupidamise sise-eesKiri

LISAD

Lisa 1. ITK sisene kaupade, teenuste ja remonditddde tellimise juhend,
Lisa 1.1. IT seadmete tellimise taotlus;

Lisa 2. Valdkondade eest vastutavad struktuuriiiksused;

Lisa 3. Erapooletuse, konfidentsiaalsuse ning huvide deklaratsioon;

Lisa 4. Meditsiiniseadmete viikehangete pakkumuse ja kokkuleppe vorm;
Lisa 5. Riigihanke ldbiviimise algatamise taotlus.

Hankekord
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LISAD

Lisa 1

ITK SISENE KAUPADE, TEENUSTE JA EHITUS-REMONDITOODE
TELLIMISE JUHEND

Juhend reguleerib ITK sisest:

kaupade tellimist majandusosakonna kesklaost;

apteegikauba tellimist apteegist;

IT seadmete tellimist IT-osakonnast;

labori erikauba logistikat;

hankeplaanist puuduvate viikevahendite ja pShivara tellimist;

ehituste ja remontide plaanist puuduvate ehitus- ja remonditéode tellimist;
hankeplaanist puuduvate teenuste tellimist;

konsignatsioonilao kauba logistikat ja korda.

1 Laokaubad

1.1 Laokaubad on koik kesklattu soetatavad varud, v.a IT seadmed.

1.2 Kesklaost tellitud laokauba logistika eest vastutab keskladu.

1.3 Oma struktuuriiiksuse tootajale tellimisdiguste saamiseks tuleb struktuuriiiksuse juhil
edastada soov e-kirjaga kesklao juhataja aadressile ostud@itk.ee ning helpdesk@itk.ee,
maérkides tellimiskoha TuKu ja tellija nimi. Samuti tuleb struktuuriiiksuse juhil edastada
kesklao juhatajale aadressile ostud@itk.ee info tarnekohtade muudatustest ning tellija
oiguste sulgemisest (k.a to6lepingu 10ppemisel voi peatumisel).

1.4  Laokaubad tellitakse kesklaost laoprogrammi https://e-fin.itk.ee kaudu. Laoprogrammist
puuduvate laokaupade puhul tuleb saata e-kirjaga soov aadressile ostud@itk.ee.

1.5  Laokaup jaguneb laos olevaks kaubaks (hoitakse varudena kesklaos) ja tellitavaks kaubaks
(tellitakse kesklattu tarnijalt ITK siseste tellimuste jargselt).

1.5.1 Laos oleva kauba tellimused tdidetakse:

e Ravi ja Pdrnu mnt liksustes 3 toOpdeva jooksul tellimuse kinnitamisest;

e Jirve ja ToOnismie liksustes 1 kord nddalas (enamasti neljapdeviti), kui tellimus on
kinnitatud hiljemalt reedel.

1.5.2 Tellitava kauba tellimused tdidetakse peale kauba saabumist kesklattu. Uldjuhul mérgib
tellimuse téitja eeldatava tarneaja veebipoes tellimuse juurde méarkusena voi teavitab
tellijat e-posti teel.

2 IT seadmed

2.1 1T seadmed on telefonid, arvutid, arvutite lisavarustus, printerid, telerid, esitlustehnika.

2.2 IT seadmete logistika eest vastutab IT-osakond.

2.3  IT seadmed tellitakse IT-osakonnast jargmiselt:

o lauatelefoni tellimiseks tuleb saata e-kirjaga soov aadressile helpdesk@itk.ee;

e mobiiltelefonid tellitakse 1dbi dokumendihaldussiisteemi (DHS). Mobiiltelefonide
tellimist reguleerib Mobiiltelefoni kasutamise kord.

e lauaarvutid, siilearvutid koos lisavarustusega, printerid, telerid ja muud arvuti
lisaseadmed tellitakse IT seadmete tellimise taotlusega (Lisa 1.1), mis tuleb saata
kliiniku juhi voi tugistruktuuriiiksuse juhi poolt digitaalallkirjastatult helpdesk @itk.ee.

Hankekord
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3 Apteegikaubad

3.1  Apteegikaubad on koik haiglaapteeki soetatavad varud.

3.2 Apteegikauba logistika eest vastutab haiglaapteek.

3.3  Apteegikaubad tellitakse haiglaapteegist apteegiprogrammi
https://webapteek.itk.ee/webapteek/ kaudu. Apteegiprogrammis puuduvate
apteegikaupade puhul tuleb saata e-kirjaga soov aadressile proviisor@itk.ee.

3.4 Ravimite tellimist reguleerib Ravimite kditlemise kord.

4 Labori ja nukleaarmeditsiini erikaup

4.1  Labori erikaup on laborite tooks vajalikud eritingimustel siilitatavad labori reaktiivid,
reagendid ja kemikaalid, mida laborid soetavad otse tarnijalt labori ruumidesse.

4.2  Nukleaarmeditsiini erikaup on nukleaarmeditsiinikeskuse t60ks vajalikud eritingimustel
transporditavad ja hoiustatavad ained, mida nukleaarmeditsiinikeskus soetab otse tarnijalt
keskuse ruumidesse nende transpordi ja séilitustingimuste vajaduse tottu.

4.3 Eelnimetatud erikauba soetavad iiksused iseseisvalt 1ahtudes hankekorrast.

5 Viikevahendid ja p6hivara

5.1  Viikevahendid on véhevéirtuslik vara maksumusega alla 5000.00 euro (ilma
kdibemaksuta) iihiku kohta.

5.2  Pohivara on vara kasuliku todeaga iile iihe aasta ja maksumusega alates 5 000.00 eurost
(1lma kédibemaksuta) iihiku kohta.

5.3  Viikevahendid ja pdhivara, mis ei ole hankeplaanis riigihanke objektiks, tellitakse
struktuuriiiksuse poolt ostutaotlusega 1labi DHS-I.

5.4  Ostutaotlus peab olema registreeritud DHS-is ning allkirjastatud digitaalselt 1abi DHS-i
soetust vajava kliiniku- voi tugistruktuuriiiksuse juhi poolt.

55  Registreeritud ja 1abi DHS-i allkirjastatud ostutaotlused on néhtavad DHS-i ostutaotluste
registris https://dhs/Lists/PurchaseApplication. Ostutaotluste registrit haldavad valdkonna
hankijad (nt meditsiinitehnika puhul meditsiinitehnika osakond, majanduskaupade osas
majandusosakond). Nouetekohaselt vormistamata ja valesti esitatud ostutaotlusi ei
menetleta.

56  Ostutaotlust ei pea esitama hankeobjektidele, kui soetuse teeb valdkonna hankija oma
vastutusvaldkonna eelarvest voi hankeplaanis sisalduvate hankeobjektide osas.

5.7  Kaorrektselt esitatud ostutaotluse alusel korraldab valdkonna hankija hanke haiglas kehtiva
hankekorra alusel.

5.8  Viikevahendid soetab valdkonna hankija struktuuriiiksuste alameelarvest voi
kontopohisest haiglaiilesest valdkonna alameelarvest (olenevalt hankeobjektist)
ostutaotluse alusel.

5.9  Pdhivara soetab valdkonna hankija haigla iildeelarvest ostutaotluse ja seadmete soetamise
plaani alusel. Esitatud allkirjastatud ostutaotluse hankeobjekt peab olema kantud seadmete
soetamise plaani. Vastava kande vO0i muudatuse eest vastutab taotluse esitanud
struktuuriiiksus Eelarvete menetlemise korra alusel.

5.10 Viikevahendite ja pohivara logistika eest vastutab valdkonna eest vastutav struktuuriiiksus
(nt  meditsiinitehnika puhul meditsiinitehnika osakond, majanduskaupade o0sas
majandusosakond).

5.11 Juhul kui viikevahendeid soetatakse raamlepinguna solmitud rendilepingu alusel,
madratakse ITK-poolne lepingu tditmise jarelevalve eest vastutav isik lepingus.
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6 Ehitus- ja remonditood

6.1  Ehitus- ja remondit6od tellitakse ehituste ja remontide plaani alusel vastavalt hankekorrale.

6.2 Ehituste ja remonditodde plaanist puuduvate t66de vajaduse korral poSrdub
struktuuriiiksuse juht taotlusega ehitus- ja tehnosiisteemide osakonna poole. Pohjendatud
taotluse alusel esitab ehitus- ja tehnosiisteemide osakonna juhataja ehituste ja remontide
plaani muudatusettepaneku juhatusele kinnitamiseks.

7 Teenuslepingud

7.1  Teenused, mis ei ole hankeplaanis riigihanke objektiks, tellitakse otse valdkonna hankijalt,
kes teostab hanke vastavalt hankekorrale.

8 Konsignatsioonilao kaup

8.1  Konsignatsioonilao kaup on tarnija omandis olev kaup, mida ladustatakse haigla pinnal
ning voetakse haigla iiksuse poolt kasutusse vastavalt vajadusele.

8.2  Konsignatsiooniladu tohib haigla iiksus pidada vaid kirjaliku lepingu alusel.

8.3  Konsignatsioonilao kauba omand ldheb haiglale iile konsignatsioonilao omanikuga
sO0lmitud lepingu alusel.

8.4  Konsignatsioonilao toimimise ja konsignatsioonilao lepingu jdrelevalve eest vastutab
struktuuritiksus, kes selle lao kaupa kasutab.

Hankekord
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Lisa 1.1.

IT SEADME SOETAMISE TAOTLUS
(hankekorra lisa 1.1)

Vali iiks all olevatest IT seadmetest, lisa ndutud informatsioon ja saada digiallkirjastatult
helpdesk@itk.ee!

Térniga (*) tihistatud lahtrid on kohustuslikud.

O Lauaarvuti

Lauaarvuti standardkonfiguratsioon: arvuti, monitor, klaviatuur, hiir, ID-kaardi lugeja +
printimine 1dhimasse vOrguprinterisse.

O Siilearvuti

Stilearvuti standardkonfiguratsioon: 14 ekraan, WiFi, VPN iihendus, dokitav + printimine
soovitud vorguprinterisse. Printimine seadistatakse siilearvuti véiljastamisel voi hilisema
sooviavalduse peale.

Lisavarustus: [ traadita hiir, O siilearvuti kott, [ dokk ja monitor, O klaviatuur

Stilearvuti kasutaja/vastutaja: Kasutaja/vastutaja nimi! *

Lisainfo: Siilearvuti viljastamine ja esmane juhendamine kasutajale/vastutajale toimub IT
osakonna kabinetis RC0614.

O Printer

Printeri tiitip: 00 mustvalge [ vérviline [0 MFP (printer/skdnner/koopia) I ribakoodiprinter
O Televiisor

Ekraani suurus: O véike 32 O keskmine 43 O suur 55

O Muu arvuti lisaseade

Lisaseadme kirjeldus: Kliki kirjelduse lisamiseks! *

Taotluse pohjendus: Kliki pohjenduse lisamiseks! *

Erinouded tellitavale IT seadmele: Kliki erinduete kirjeldamiseks!

Taotletav IT seade (va. siilearvuti) hakkab paiknema kabinetis: Kliki ruuminumbri lisamiseks! *

IT seade peab olema paigaldatud voi valmis iile andmiseks: Vali kuupidev! *

Lisainfo: Lauaarvuti, printeri ja televiisori paigaldus voib nduda kabinetis eelnevaid t6id
(elekter, vork, moobel, seinakinnitus jne.)! Paigalduse tdhtaeg peab olema taotluse esitamisest
vihemalt kaks néddalat.

IT seadme tellija: Nimi Perenimi (allkirjastatud digitaalselt)

Kliiniku/tugistruktuuri juht: Nimi Perenimi  (allkirjastatud digitaalselt)

Hankekord
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Lisa 2
VALDKONNA HANKIJA JA VALDKONDADE EEST VASTUTAVAD
STRUKTUURIUKSUSED

Valdkondade eest vastutavad struktuuriiiksused Valdkonna hankija

Haiglaapteek

Enteraalsed toidud

Kontrastained

Ravimid

Haiglaapteegi juhataja voi tema
poolt maaratud haiglaapteegi
tootaja

Uhekordsed med.tarvikud (apteek)
Des.vahendid
Finantsteenistus
Arvestus- ja auditeerimisteenused
Laenud, liisingud
Varade kindlustus
Vastutuskindlustus
Makseterminalide rent
Pangateenused
Sularaha inkassatsioon
Haldusteenistus
Keskladu
Abivahendid patsientidele
Biirootarbed

Korduvkasutusega meditsiinilised tarvikud /
instrumendid, v.a varuosad ja meditsiinitehnika

Laboritarvikud

Majanduse vdikevahendid
Majandusmaterjalid
Operatsiooni lisavahendid
Steriilne opipesu

Uhekordse kasutusega pesu
Uhekordsed med. tarvikud
Transpordi- ja operatiivkorralduse osakond
Kindlustus-s6iduk

Kiitus

Majandusveod

Soidukite remont ja hooldus
Soidukite rent
Transporditeenused
Majandusosakond
Aknakatted

Eririietus, tekstiilid
Joogivesi + rent
Majandusinventar ja mddbel
Majandusmaterjalid (Maj.teenistuse eelarve)
Majandusseadmete remont
Sildid ja viidad

Hankekord

Finantsjuht voi tema poolt
madratud finantsteenistuse tootaja

Kesklao juhataja v3i tema poolt
madratud tootaja

Osakonna juhataja voi tema poolt
médratud osakonna todtaja

Haldusteenistuse juhataja voi tema
poolt miiratud tootaja
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Valve ja signalisatsioon (to6tajatega seotud majanduse

oma)
Uiir ja rent
Puhastusteenindusosakond Osakonna juhataja voi tema poolt
Korrashoiuteenused madratud osakonna todtaja
Priigivedu
Pesukiitlemisosakond Osakonna juhataja voi tema poolt
Patsiendipesu, voodipesu madratud osakonna toGtaja
Pesupesemise teenus
Toitlustusosakond Osakonna juhataja voi tema poolt
Toiduained méiiratud osakonna todtaja

Toitlustusteenused
Ehitus- ja tehnosiisteemide osakond
Elekter
Hoonete ja ruumide ehitus ja remont
Kiite ja soojusenergia
Maagaas
Remondimaterjalid
Tehnosiisteemide remont ja hooldus
Tooriistade rent
Valve ja signalisatsiooni ehitus ja remont
Vesi ja kanalisatsioon
IT-osakond
IT riistvara hooldus
IT riistvara soetus
IT viikevahendid
Riigilt ostetavad e-teenused
Riistvara ja sideseadmete rent
Side ehitus (kaabeldus)
Side véikevahendid
Sideseadmete hooldus
Sideteenused

IT-osakond, infosiisteemide arendusosakond
IT tarkvara hooldus Osakonna juhataja voi tema poolt

madratud osakonna to6taja

Osakonna juhataja voi tema
poolt miiratud osakonna tootaja

Osakonna juhataja voi tema
poolt midratud osakonna tdo6taja

Tarkvara soetus, rent

Kantselei Osakonna juhataja voi tema
Perioodika poolt méiratud osakonna tootaja
Postiteenused

Kesklabor Vastava labori juhataja voi tema
Veri ja veretooted poolt méératud labori totaja
Reagendid

Koolitusosakond Osakonna juhataja voi tema
Erialane kirjandus poolt médratud osakonna todtaja
Koolitusteenused

Kvaliteediosakond Osakonna juhataja voi tema
Blanketid poolt madratud osakonna tdotaja

Hankekord
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Ohutus- ja toimepidevusosakond

Valve- ja signalisatsiooniteenused

Parkimise opereerimise teenus

Osakonna juhataja voi tema
poolt miiratud osakonna todtaja

Loppkasutaja struktuuriiiksus

Konsultatsiooniteenused

Ostetud meditsiiniteenused

Vastava osakonna juhataja voi
tema poolt méératud osakonna
tootaja

Meditsiinitehnika osakond

Meditsiiniinventar

Meditsiinilised gaasid

Meditsiiniseadmed

Meditsiiniseadmete hooldus

Meditsiiniseadmete IT kulu

Meditsiiniseadmete remont

PAKS-i teenus

Osakonna juhataja voi tema
poolt méératud osakonna tootaja

Nukleaarmeditsiinikeskus

Radiofarmatseutikumid ja nukleaarmeditsiinis kasutatavad
eriotstarbelised tarvikud

Keskuse juhataja voi tema poolt
maidratud keskuse to6taja

Personaliosakond

Personaliteenused (k.a virbamine)

Tervishoiuteenus personalile

Osakonna juhataja voi tema
poolt miiratud osakonna tootaja

Taastusravikliinik

Proteeside-ortooside materjalid/detailid

Kliiniku juhataja v3i tema poolt
madratud kliiniku tootaja

Teadusosakond

Uurimis- ja arendust6od

Osakonna juhataja voi tema
poolt miédratud osakonna tdo6taja

Infosiisteemide arendusosakond

Tarkvaraarendus

Osakonna juhataja v3i tema
poolt méératud osakonna tootaja

Kommunikatsiooni- ja turundusosakond

Cateringi teenus

Info ja reklaam

Kingitused kiilalistele

Konverentside ja iirituste korraldamise teenus

Siseveeb, vilisveeb

Osakonna juhataja v3i tema
poolt méératud osakonna tootaja

Kommunikatsiooni- ja turundusosakond/
Kvaliteediosakond

Triikised ja muud teavikud, s.h patsiendile suunatud
infomaterjalid

Tolketeenused

Osakonna juhataja voi tema
poolt madratud osakonna tdotaja

Oigus- ja hankeosakond

Juriidilised teenused

Osakonna juhataja voi tema
poolt madratud osakonna tdotaja

Kliinikud

Sisseostetavad tervishoiuteenused

Vastava kliiniku juhataja voi
tema poolt méératud kliiniku
toOtaja

Hankekord

19/24




. h - l/\| L ’] - Téhis ITK-K-8

IDA-TALLINNA KESKHAIGLA Versiooni nr 1

Lisa 3

ERAPOOLETUSE, KONFIDENTSIAALSUSE NING HUVIDE DEKLARATSIOON

Hankekomisjoni liikkme nimi: ...........
Ametikoht: ..............

Riigihanke viitenumber: ................
Riigihanke nimetus: ,,..........ccooiiiiiiiiiiiiiinn...

Seoses AS Ida-Tallinna Keskhaigla juhatuse .............. . a vastu voetud otsusega méarata mind
riigihanke ,,....................... “ hankekomisjoni liikmeks ning arvesse vottes, et olen teadlik, et
eelnimetatud hankes on esitanud pakkumuse jargmised pakkujad:

kinnitan:

1) selles hankes ei osale pakkujat, kelle headest majandustulemustest oleks huvitatud mina
isiklikult vo6i moni minule l&hedane voi seotud isik:
a. abikaasa, elukaaslane, vanemad, lapsed, 6ed- vennad, sobrad;
b. minule vGi eelpool nimetatud isikutele osaliselt voi tdielikult kuuluv dritihing;
c. dritihing voi muu juriidiline isik, millega mina teen koost66d voi teeb keegi eelpool
nimetatud isikutest (sh iilalpool nimetatud &riiihingud) koostddd lepingu alusel olenemata
sellel lepingu liigist vO1 vormist;

2) iikski selle hanke pakkujatest ei ole minule voimaldanud hiivesid (s.h ldhetusi, koolitusi jne),
mis minu hinnangul vdiksid minus tekitada soovi eelistada neid hangetes teistele pakkujatele voi
mis olid pakkuja poolt antud niisuguse eelistuse saamise eesmérgil;

3) koik viimase 12 kuu jooksul saadud koolituste ja ldhetuste sponsortoetused on minu poolt
esitatud koolituste/ldhetuste taotlustel korrektselt ndidatud.

Kui hindamisprotsessi kdigus peaks ilmnema, et selline suhe eksisteerib voi on loodud, Idpetan ma
viivitamata hindamisprotsessis osalemise.

Olen ndus enda teada ja salajas pidama hindamise kdigus vdi selle tulemusena mulle avaldatud,
teatavaks saanud voi minu enda poolt koostatud teavet voi dokumente ("konfidentsiaalne info")
ning olen ndus, et seda kasutatakse iiksnes kidesoleva riigihanke eesmirgil ja ei avaldata
kolmandatele isikutele.

/Allkirjastatud digitaalselt/
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MEDITSIINISEADMETE VAIKEHANGETE
PAKKUMUSE JA KOKKULEPPE VORM

Pakkumuse objekt (seade/toode)

Kogus

Lisatarvikud

Tarne- ja paigalduskoht

Garantiitingimused

NAIDE: Garantiiajal teeb pakkuja hooldus- ja
remonttood ning tagab vajaminevad varuosad omal
kulul.

Vastuvotmise tingimused

NAIDE: Kaup loetakse iileantuks, kui see on
tarnekohta tarnitud, paigaldatud, installeeritud,
ldbiviidud kasutajakoolitus ning allkirjastatud
hankijapoolne kasutuselevotu akt poolte volitatud
isikute poolt.

Kaubale peab olema lisatud tootja poolt koostatud
pohjalik inglisekeelne kasutusjuhend ja viihemalt
liihendatud eestikeelne kasutusjuhend (voib olla
tolge originaalist eesti keelde) koos ohutuse osaga.

Volitatud isik seadme

NAIDE: Uku Kaljund, meditsiinitehnika osakonna

vastuvotmiseks voi vastuvotja juhataja,
méidramiseks tel 620 7260; 58606548
Maksetingimused NAIDE:

Arve esitada peale kasutussevotuakti allkirjastamist
E-postile: ulvi.malmet@itk.ee voi e-arvena.

Valesti saadetud arvet ei arvestata.

Tasumise tihtaeg vihemalt 30 kalendripdeva peale
kasutuselevotu akti allkirjastamist

PAKKUMUS

Pakkumuse esitaja (ettevotte andmed)

Pakkuja kontaktisik(nimi, e-post, telefon)

Pakutav toode

informatsioon hankijale)

(mudel, komplektsus, lisatarvikud jms oluline

Kogus

Tarneaeg

Garantiiaeg

Pakkumuse maksumus

faili nimele)

Pakkumusele lisatavad dokumendid (viide
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Lisa 5
RIIGIHANKE LABIVIIMISE ALGATAMISE TAOTLUS

1. Uldandmed

Riigihanke nimetus ja hankeplaani number

Struktuuriiiksus

Ostutaotluse esitaja Nimi, ametikoht

Soovitav hankemenetluse alguse ehk
riigihangete registris hanketeate
avaldamise kavandatav tihtacg

Hankelepingu eeldatav maksumus*
*Sisaldab  koiki hankeesemega seotud teadaolevaid
kulusid. Hanke osadeks jaotamise korral tuua eraldi vilja
osade maksumused.

Selgitused eeldatava maksumuse [1 Regulaarselt sisseostetavate asjade ja teenuste
kujunemise kohta hanke eeldatava maksumuse mddramisel on
ldhtutud eelmise eelarveaasta voi eelnenud 12 kuu
jooksul ITK poolt tehtud kulutustest sarnastele
asjadele voi teenustele ning korrutatud see lepingu
kehtivuse ajaga. Vajadusel on eeldatava
maksumuse hulka arvestatud voimalik tulevaste
perioodide mahu suurenemine.

U Muu selgitus (tuua vilja): .................

Ettepanekud  hankekomisjoni liikmete | Hankekomisjoni liikkme nimi, ametikoht
maidramiseks:

- Ettepanek tehnilise Kirjelduse eest Tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku nimi,
vastutava isiku miaramiseks ametikoht
- Ettepanek hankeobjekti tehnilise Hankeobjekti vastavuse hindamise eest vastutava

kirjelduse ja pakkujate poolt pakutava | isiku nimi, ametikoht
vastavuse hindamise eest vastutava
hankekomisjoni lilkme médiramiseks

- Ettepanek hankelepingu tditmise eest | Hankelepingu tditmise eest vastutava isiku nimi,
vastutava isiku madramiseks ametikoht

2. Tehniline kirjeldus

Tehnilise kirjelduse osas piiritletakse, mida hankelepingu tditmisest oodatakse, esitatakse nouded
hankeobjektiks oleva asja, teenuse, ehituszoé voi selle tulemuse kohta. Avatud hankemenetluse
korral hanke osadeks jaotamine véi péhjendus osadeks mittejaotamise korral?;

Hankeobjekt
2.1.1 Asjad:

2 pohjenduseks, miks otsustas hankija riigihanke osadeks jagamata jitta, voib olla niiteks lepingu tiitmise tehniliselt {ilemézra
keerukaks voi kulukaks muutumine v3i oht lepingu nduetekohasele tditmisele seoses vajadusega erinevate osade téitjate tegevuse
kooskdlastamiseks vdi lepingu esemest tulenevalt ei ole osadeks jaotamine otstarbekas vmt.
Hankekord
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- hangitava objekti nimetus ja liithikirjeldus;

- seadmete puhul garantiiaeg;

- garantiijargse hoolduse- ja/voi remonditingimused ja -periood,;

- seadmete puhul hankeobjektiga seotud tarvikud ja kulumaterjalid;

- seadmete puhul hankeobjektiga tootavate tootajate viljadpe (vajadusel);

- vastavushindamisele, joudlusele, toote kasutusomadustele, turvalisusele ja modtudele
esitatavaid noudeid (vajaduse korral);

- nduded pakendamisele, margistamisele, tdhistamisele (vajaduse korral);

- seadmetele voi asjade ndidistele esitatavad tingimused (vajaduse korral).

2.1.2 Teenused:
- hangitava teenuse nimetus ja lihikirjeldus;
- teenuse osutamiseks vajalikud load, litsentsid, registreeringud jmt;
- nduded teenuseosutaja personalile (vajaduse korral);
- teenuse osutamise ajakava (vajaduse korral).

2.1.3 Ehitust6dd:

- hangitava ehitust66 nimetus ja liihikirjeldus:

- garantii teostatud toodele ja kasutatud materjalidele, garantiiacgse hoolduse- ja
remonditingimused;

- avatud hankemenetluse korral hanke vdimalik osadeks jaotamine v3i pohjendus osadeks
mittejaotamise korral;

- keskkonnanduded, todohutusnouded;

- teenuse osutamise ajakava (vajaduse korral).

3. Hankelepingu eritingimused, hindamiskriteeriumid ja kvalifikatsioonitingimused

3.1  Hankelepingu eritingimused

I LT (] T T TV T=To SO SPRPOS

[] Hankeobjekti soovitud tarneaeg/teenuse osutamise tihtaeg/ehitustoo téhtaeg (vajaduse korral
vahetdhtajad) Ja tarne KON .........coooiiii e

[ Garantiiperioodi pikKKUS: .........ccccocveveiieieiieieen,

[ Garantiijargse hoolduse tingimused: ..........cc.cooervinineneienne,

L1 Muud tingimused: .........ccooevvevveveiieieeee,

3.2  Pakkumise hindamiskriteeriumid (mérkida, kas madalaim hind voi kui pakkumusi
hinnatakse lisaks hinnale ka teiste hindamiskriteeriumide® alusel, siis nimetada need kriteeriumid
koos koikidele hindamiskriteeriumidele antavate vadrtuspunktidega:

3.3  Pakkujale esitatavad kvalifikatsioonitingimused™*
* Kvalifitseerimistingimuste seadmine on vabatahtlik. Kvalifitseerimistingimused peavad vastama lepingu esemeks oleva asja
olemusele, kogusele ja otstarbele ning olema sellega proportsionaalsed.

Pakkujate kvalifitseerimiseks (kui need on) tunnistamise tingimused:

a) Pakkuja majanduslik- ja finantsseisund:
[0 Pakkuja kogu majandustegevuse netokdibe suurus eurodes riigihanke algamise ajaks

3 ehk miinimumnduet iiletavad tehnilised nditajad
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15ppenud majandusaasta JOOKSUIY: ..ot
[0 Pakkuja netokéibe suurus eurodes konkreetses hankeeseme valdkonnas riigihanke algamise
ajaks 1dppenud eelneva majandusaasta JOOKSUIZ: ..........cccveveeiivieeeeieeeeeeses e
O Muu kriteerium, mis on 10etletud RHS-IS: .....vvviiiiiie e

b) Pakkuja tehniline ja kutsealane piadevus (valida iiks voi mitu alltoodud loetelust):

O Pakkuja poolt riigihanke algatamisele eelneva 36° vai 608 kuu jooksul tiidetud leping(ud)/
tehingud (mdrkida noutavate lepingute/tehingute arv, lepingu ese ldhtuvalt konkreetsest
hankest ning Maksumus ilma kdibemaksuta): ...................cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin,

[0 Teenuse osutamiseks vajalikud load, litsentsid, registreeringud jmt: ............................

[J Nouded teenuse osutaja personalile - varasem kogemus, haridus voi kutsekvalifikatsioon

(kogemuse noue on vastavustingimus, mis ldheb reeglina riigihangete registris
[0 Andmed t6ovahendite, seadmete ja tehnilise varustuse olemasolu kohta: .......................
O Muu Kriteerium, mis on loetletud RHS-iS: ...

4 Netokiibe suurus ei vdi olla suurem kui kahekordne hankelepingu eeldatav masksumus
536 kuud kehtib asjade ja teenuste lepingute korral.

6 60 kuud kehtib ehitustodde lepingute korral.
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